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ПЛАН РАБОТЫ 

муниципального образовательного учреждения 
дополнительного образования детей 
«Центра детского творчества»
Алексеевского муниципального района 
Республики Татарстан
 на 2011 – 2012 учебный год
Методическая тема: 
«Повышение качества дополнительного образования детей через развитие компетенций личности ребенка»
Цель:
Создание единого образовательно-воспитательного пространства Центра детского творчества, обеспечивающего развитие и формирование многогранной личности ребенка в соответствии с его склонностями, интересами и возможностями.
Задачи: 
1. Создание условий для обновления содержания и качества дополнительного образования детей, для самореализации, самопознания, самоопределения личности ребенка.
2. Создание многообразия видов деятельности, удовлетворяющих разные интересы, склонности и потребности ребенка.
3. Усиление личностно-группового характера образовательно-воспитательного пространства, способствующего мотивации воспитанников к собственному развитию посредством создания «ситуации успеха».
4. Усиление методического и информационного сопровождения деятельности педагогов дополнительного образования посредством включения его в деятельность РМО, участия в конкурсах профессионального мастерства и т.д.

5. Активизация участия родителей, социума в деятельности Центра детского творчества.
	№ п/п
	Раздел
	Содержание. Наименование мероприятий
	Сроки
	Ответственные

	I
	Создание условий для организации учебно-воспитательной работы и творческого развития детей.
	Подготовка кабинетов к новому учебному году.
	август, 2011
	ПДО 

	
	
	Косметический ремонт в фойе ЦДТ.
	август, 2011
	Администрация 

	
	
	Операция «Наш двор» (экологическое направление). Благоустройство территории. Разбивка клумб и уход за ними.
	октябрь, 2011
май, 2012
	Белоусова А.Н.

Каябордина Ю.С.

	
	
	Операция «Росток» (экологическое направление). Уход за комнатными растениями.
	в т.ч.года


	Белоусова А.Н.

Каябордина Ю.С.

	
	
	Медицинский осмотр работников ЦДТ.
	август, 2011
	Администрация 

	
	
	Рекламно-информационная акция «Найди себя»:

- привлечение учащихся в объединения;

- выходы в школы;

- выставки детских работ;

- выступления на родительских собраниях, классных часах школ;

- День открытых дверей ЦДТ «ЦДТ открывает сезон»;
	сентябрь – октябрь, 2011

	ПДО

Муртазина Л.Н.

Сметанина И.Е.

	II
	Организация учебно-воспитательной деятельности.


	Комплектование учебных групп объединений по направлениям деятельности (родительский взнос,  сертификаты).
	сентябрь, 2011
	Администрация, ПДО


	
	
	Тарификация кружков на базе ЦДТ и школ.
	сентябрь, 2011
	Администрация 

	
	
	Сдача отчетов по форме.
	сентябрь, 2011
	Администрация 

	
	
	Развитие объединений технического творчества
	сентябрь, 2011
	Администрация

	
	
	Утверждение состава творческих объединений (Приказ)
	сентябрь, 2011
	Муртазина Л.Н.

	
	
	Формирование и утверждение расписания учебных занятий на текущий 2011-2012 учебный год.
	сентябрь, 2011

	Муртазина Л.Н.
ПДО

	
	
	Организация занятий в объединениях (индивидуальные, групповые).
	сентябрь, 2011
	ПДО

	
	
	Посещение занятий детьми.
	в т.ч года
	ПДО

	
	
	Соблюдение режима учебных занятий.
	в т.ч.года
	ПДО

	
	
	Проведение инструктажа по технике безопасности и охране труда.
	сентябрь, 2011
	Администрация, ПДО

	
	
	Выбор детского актива ЦДТ. 
	октябрь, 2011
	Сметанина И.Е.

	
	
	Расписание занятий на каникулы. План работы на каникулы.
	ноябрь, декабрь – 2011; март, 2012
	Муртазина Л.Н.



	
	
	План-график открытых занятий по итогам полугодия.
	декабрь, 2011
	Муртазина Л.Н.

	
	
	Проведение аттестации учащихся (нулевая, промежуточная, итоговая аттестация)
	октябрь, декабрь – 2011; май, 2012
	Муртазина Л.Н.

	
	
	Создание и деятельность временных творческих коллективов.

Организация работы:

- тарификационной, статистической комиссий;

- жюри районных конкурсов;

- оценочной комиссии по показателям оценки деятельности педагогических работников Центра

- комиссий по охране труда.
	в т.ч.года
	Администрация 



	III
	Нормативно-правовое обеспечение образовательной деятельности ЦДТ
	Внесение изменений и дополнений:

- Правила внутреннего распорядка.

- Положение о премии и надбавках.

- Должностные инструкции работников учреждения.

- Разработка критериев оценки деятельности педагогических работников.
	август-сентябрь - 2011

	Администрация



	
	
	Разработка распоряжений:

- Об организации начала учебного года.

- Об организации отдыха детей в период каникул 2011-2012 учебного года.

- Об организации летнего отдыха детей 2011-2012 учебного года.
	август, 2011
декабрь, 2011
май, 2012
	Администрация



	
	
	Разработка локальных актов и положений:

- Положение о внутришкольном контроле.
	ноябрь, 2011
	Муртазина Л.Н.

	IV
	Организация культурно-массовой деятельности.
	Организация районных конкурсов:

1. Конкурс картин из природного и бросового материала «Что не соринка, то картинка…»
2. Конкурс картин «По сказочным тропинкам» по сюжетам сказок Х.К.Андерсена.
3. Конкурс «Чудеса из гофрированного картона». Аппликация из гофрированного картона.
4. Конкурс картин «В мире животных». Объёмная аппликация из марли.
5. Конкурс поделок «Бумажное вдохновение». Модульное оригами»
6. Конкурс детских рисунков «Весны прекрасные мгновения». Рисуем точками в технике «пуантилизм»
	октябрь, 2011
ноябрь, 2011
январь, 2012
февраль, 2012
март, 2012
апрель, 2012
	Новикова Н.В. совместно со школами района



	
	
	Организация участия в республиканских конкурсах:

1. Республиканский конкурс «Мой любимый учитель»
2. VIII республиканский конкурс школьных театров здоровья «Игры, которые мы заслужили вместе с  тобой»

Конкурсы по мере поступления положений
	сентябрь, 2011
ноябрь, 2011
в т.ч.года
	Муртазина Л.Н.

Новикова Н.В.
Сметанина И.Е. совместно со школами

	
	
	День пожилого человека 

- концерт, выставки
	октябрь, 2011

	Сметанина И.Е.

Новикова Н.В., ПДО

	
	
	День Учителя

- концерт
	октябрь, 2011

	Сметанина И.Е.



	
	
	Осенний бал «Падают, падают листья…» в объединениях
	октябрь, 2011
	Сметанина И.Е., Каябордина Ю.С., ПДО

	
	
	Культурно-массовые мероприятия в осенние каникулы (по плану).
	ноябрь, 2011
	Сметанина И.Е., ПДО

	
	
	День Матери. 

- концерт

- выставка

- культурно-развлекательная программа «Для Вас  любимые»
	ноябрь, 2011

	Сметанина И.Е.

Новикова Н.В.
Каябордина Ю.С.
родители

	
	
	«Приключения в карнавальную ночь»

- оформление кабинетов

- конкурс новогодних газет «Новогоднее конфетти» (среди кружковцев)
	декабрь, 2011

	Сметанина И.Е.

 ПДО

	
	
	Итоговая выставка детских работ за I полугодие «Дебют».
	декабрь, 2011
	
Новикова Н.В., ПДО

	
	
	Культурно-массовые мероприятия в зимние каникулы (по плану).
	декабрь, 2011 –январь, 2012
	Муртазина Л.Н., Сметанина И.Е., ПДО

	
	
	День Защитника Отечества

- концерт, выставка

- встреча с афганцами (выставка)
	февраль, 2012

	Новикова Н.В.
Сметанина И.Е.

Осянин В.А.

	
	
	Международный женский день 8 Марта

- концерт

- концертная программа «Моя мама – моя радость»
	март, 2012
	Сметанина И.Е.

ПДО

	
	
	Культурно-массовые мероприятия в весенние каникулы (по плану).
	март, 2012 
	

	
	
	День здоровья (в объединениях) (беседы, спортивные состязания, интеллектуальные игры)

– праздник «Масленица»
- Творческий отчет «С юбилеем Центр», посвященный 75-летию ЦДТ
	февраль, 2012
март, 2012
апрель, 2012
	Сметанина И.Е.

ПДО

Муртазина Л.Н.

	
	
	День Победы

- концерт, выставка, посвященные Дню Победы в ВОВ
	май, 2012
	Сметанина И.Е., Новикова Н.В., ПДО 

совместно с РДК

	
	
	Фестиваль детского творчества.
	июнь, 2012
	Сметанина И.Е. сов-местно со школами

	
	
	Летний отдых детей по особому плану. 
	июнь, 2012
	Администрация 

	
	
	Тематические выставки по итогам районных конкурсов.
	в т.ч.года
	Новикова Н.В., ПДО

	
	
	Выставки детских работ «Молодо-зелено», «Творчество без границ» и другие.
	в т.ч.года
	Новикова Н.В., ПДО совместно с Музеем родного края 

	V.
	Организация работы по взаимодействию ЦДТ с семьей.
	Родительские собрания:

- общие: «Воспитание творчеством». Презентация детских объединений.
- в объединениях.

- творческий отчет кружковцев

- открытые занятия, индивидуальные консультации

- работа родительского комитета ЦДТ.
	февраль, 2012
1 раз в квартал

март, 2012
апрель, 2012
в т.ч.года
	Муртазина Л.Н.

ПДО

Новикова Н.В.
Сметанина И.Е.

ПДО

	VI.
	Организация деятельности по повышению профессионального мастерства педагогов дополнительного образования
	Диагностика педагогических затруднений в деятельности ПДО (анкетирование, собеседование).
	сентябрь, 2011
	Муртазина Л.Н.

Новикова Н.В.

	
	
	Формирование списка слушателей курсов повышения квалификации на 2011-2012 учебный год.
	сентябрь, 2011
	Муртазина Л.Н.

	
	
	Семинары для педагогов дополнительного образования:

1) Семинар-практикум «Современный урок – основа мастерства педагога» 
2) Обучающий семинар «Организация проектной деятельности в сфере дополнительного образования детей»
	ноябрь, 2011
январь, 2012 


	Новикова Н.В.
Муртазина Л.Н.



	
	
	Методические объединения педагогов дополнительного образования по разработанному плану.

1) Районный семинар учителей ИЗО «ИЗО деятельность как способ развития современной личности»

2) Районный семинар ПДО и учителей музыки «Организация процесса восприятия музыки школьниками» (Калинин Ю.П.)

3) Районный семинар ПДО и учителей технологии «Твори, выдумывай, пробуй» (Романченко О.В.)
	ноябрь, 2011

декабрь, 2011

февраль, 2012


	Муртазина Л.Н.

ПДО художественно-эстетического направления совместно с ИМЦ

	
	
	Неделя мастерства. (проведение открытых занятий, мастер-классов, концертов, выставок педагогов и детей)
· конкурсы: 
- «Лучший педагог года»

- конкурс методических разработок и пособий «Педагогические изюминки»
· групповые и индивидуальные консультации: 
- по работе над индивидуальными  методическими темами;
- посещение занятий с последующим анализом;
- по созданию образовательных программ;

- по проблемам самообразования;

- проведение консультаций согласно данных мониторинга, затруднений в работе ПДО.
- учеба детского актива (по плану).
	март, 2012
октябрь, 2011 – май, 2012
ноябрь, 2011
в т.ч.года


	Администрация 
ПДО, комиссии

Муртазина Л.Н.

Сметанина И.Е.

Новикова Н.В.
Сметанина И.Е.

	VII.
	Аттестация ПДО и работников ЦДТ.
	Анализ принятых документов на аттестацию 2011-2012 учебный год.
	сентябрь, 2011
	Муртазина Л.Н.

	
	
	Подготовка документации на аттестующихся:
- Новикова Н.В. (I кв.категория)

- Плеханова В.А. (соответствие должности)
	ноябрь-декабрь, 2011

	Муртазина Л.Н.

Новикова Н.В.


	
	
	Консультативно-методическая помощь аттестующимся п.д.о. по вопросам аттестации.
	весь аттестацион-ный период
	Муртазина Л.Н.

Новикова Н.В.

	
	
	Оформление стенда «Аттестация»
	сентябрь, 2011
	Новикова Н.В.

	
	
	Курсы по ИКТ (информационно-компьютерные технологии)
	в т.ч.года


	Муртазина Л.Н.

Новикова Н.В.

	
	
	Компьютерное тестирование.
	ноябрь, 2011
	Муртазина Л.Н.

Новикова Н.В.

	
	
	Подготовка предварительного списка аттестующихся на 2012-2013 учебный год
	май, 2012
	Муртазина Л.Н.

Новикова Н.В.

	
	
	Прием заявлений ПДО на аттестацию.
	до 06 октября 2012
	Муртазина Л.Н.

	VIII.
	Итоговая аттестация учащихся.
	Подготовка документов по организации творческих экзаменов для выпускников (приказ, списки, положения об экзамене)
	март, 2012
	Муртазина Л.Н.

ПДО

	
	
	Заявки и списки на получение свидетельств воспитанниками ЦДТ.
	апрель, 2012
	ПДО

	
	
	График проведения зачетных занятий на получение свидетельств о дополнительном образовании.
	май, 2012
	Муртазина Л.Н.

	IX.
	Административно-тематические совещания.

Совещание при директоре.
	Об итогах комплектования. 
	сентябрь - декабрь 2011
	Муртазина Л.Н.

	
	
	О проведении конкурса «Лучший педагог года»
	октябрь, 2011
	Муртазина Л.Н.

	
	
	О подготовке к педагогическому совету «Панорама воспитательной системы УДО. Пути и поиски развития»
	ноябрь, 2011
	Муртазина Л.Н.

	
	
	О подготовке к празднованию Нового года (утверждение плана мероприятий на каникулы). Расписание.
	декабрь, 2011
	Сметанина И.Е.

	
	
	Об итогах деятельности ЦДТ за I полугодие 2011-2012 учебного года. 

О результатах качества знаний, умений, навыков учащихся.
	январь, 2012
	Муртазина Л.Н.

	
	
	О состоянии посещаемости учащимися объединений по интересам. (по итогам проверки)
	февраль, 2012
	Муртазина Л.Н.

	
	
	О подготовке к творческому отчету ЦДТ, посвященного 75-летию Центра.
	март, 2012
	Муртазина Л.Н.

Сметанина И.Е.

	
	
	Подготовка к проведению итоговой аттестации воспитанников ЦДТ. Утверждение характеристик награждения педагогов по итогам конкурса «Лучший педагог года»
	апрель, 2012 
	Муртазина Л.Н.

	
	
	О подготовке летнего отдыха детей 2012 г.
	май, 2012
	Администрация

	
	
	О подготовке к фестивалю детского творчества
	май, 2012
	Сметанина И.Е.

	
	
	Концепция плана работы ЦДТ на 2012-2013 учебный год.
	июнь, 2012
	Муртазина Л.Н.

	X.
	Педагогический совет
	Анализ деятельности ЦДТ за 2010-2011 учебный год. Задачи на 2011-2012 учебный год.
	октябрь, 2011
	Муртазина Л.Н.

	
	
	Панорама воспитательной системы УДО. Пути и поиски развития.
	декабрь, 2011
	Муртазина Л.Н.

Сметанина И.Е.

	
	
	Профессиональная компетентность педагогов как источник повышения качества образования.
	февраль, 2012
	Муртазина Л.Н.

Сметанина И.Е.

	
	
	Организационно-педагогический «Хочу сказать спасибо»
	май, 2012
	Муртазина Л.Н.

Сметанина И.Е.

	XI.
	Организационно-управленческая схема по сдаче нормативных, аналитических и статистических материалов.
	Формирование банка данных «Педагог – 2012» (анкетирование, личные карточки ПДО)
	октябрь, 2011
	Муртазина л.Н.

	
	
	Подготовка и сбор данных для лицензирования учреждения.
	1 полугодие 2011
	Администрация

	
	
	Сдача информационных отчетов (количество детей, групп по годам обучения)
	до 15.09.2011
	ПДО

	
	
	Сдача статистических отчетов по форме на базе данных по комплектованию.
	до 15.09.2011
	Администрация

	
	
	Подготовка и сдача расписания объединений по интересам на 2010-2011 учебный год.
	октябрь, 2011
	Муртазина Л.Н.

ПДО

	
	
	Расписание занятий на осенние каникулы в свободной форме.
	до 28.10.2011
	Муртазина Л.Н., ПДО

	
	
	Предоставление образовательных программ на утверждение.
	до 01.09.2011
	Муртазина Л.Н., ПДО

	
	
	Составление плана-графика открытых занятий по итогам полугодия.
	до 05.12.2011
	Муртазина Л.Н.

	
	
	Расписание занятий на зимние каникулы. 

План работы на зимние каникулы.
	до 20.12.2011
	Муртазина Л.Н.

ПДО

	
	
	Сдача данных промежуточной аттестации учащихся.
	до 16.01.2012
	Муртазина Л.Н., ПДО

	
	
	Аналитическая справка по итогам полугодия.
	до 20.01.2012
	Муртазина Л.Н.

	
	
	Сдача журналов ПДО на проверку.
	ежемесячно.
	Муртазина Л.Н., ПДО

	
	
	Сдача планов и расписание на весенние каникулы.
	март, 2012
	ПДО

	
	
	Подготовка документов по организации аттестации учащихся для выпускников (приказ, списки)
	до 28.03.2012
	Муртазина Л.Н.

ПДО

	
	
	Подача заявок на получение свидетельства воспитанников ЦДТ (заявки, списки).
	до 23.04.2012
	Муртазина Л.Н., ПДО

	
	
	Сдача графиков проведения зачетных занятий на получение «Свидетельство о дополнительном образовании»
	до 10.05.2012
	Муртазина Л.Н.

ПДО

	
	
	Подготовка распоряжения об окончании учебного года.
	до 21.05.2012
	Администрация 

	
	
	Подготовка и сдача плана на летний период.
	25.05.2012
	Муртазина Л.Н.

Новикова Н.В.

	
	
	Подготовка протоколов итоговой аттестации учащихся на получение свидетельств учащихся.
	до 28.05.2012
	Муртазина Л.Н.

	
	
	Сдача итоговых срезов учащихся объединений и статистических данных по итогам года по форме.
	до 30.05.2012
	Муртазина Л.Н.

ПДО

	
	
	Сдача аналитической справки по итогам районных конкурсов.
	до 01.06.2012
	Новикова Н.В.

	
	
	Сдача аналитической справки по итогам республиканских конкурсов.
	до 01.06.2012
	Муртазина Л.Н.

Сметанина И.Е.

	
	
	Сдача аналитической справки за учебный год.
	до 11.06.2012
	Муртазина Л.Н.

	XII.
	Деятельность методического совета, Совета ЦДТ, художественного совета, общего собрания ЦДТ.
	Методический совет:

- Обсуждение плана работы методического совета.

- Анализ и оценка, утверждение образовательных программ объединений.

- Утверждение положений конкурса методических разработок «Педагогические изюминки»
- Утверждение положений конкурсов «Педагог года», положений районных творческих конкурсов.

- Утверждение программы методической выставки методических разработок ПДО «Педагогические изюминки»
- Итоги работы педколлектива ЦДТ над единой методической темой.

- Анализ методической работы ЦДТ и плана работы на следующий учебный год.

- О проведении аттестации педагогов дополнительного образования.

- Самообразование педагогов дополнительного образования, пути активизации деятельности.
	сентябрь, 2011
октябрь, 2011
ноябрь, 2011
декабрь, 2011
март, 2012
апрель, 2012
май, 2012
в т.ч. года

в т.ч.года
	Муртазина Л.Н.

Новикова Н.В.
Сметанина И.Е.



	
	
	Совет Центра детского творчества:

- Готовность кабинетов к новому учебному году.
- Об улучшении условий работы работников Центра: приобретение средств обучения для учащихся, ремонт туалетной комнаты для сотрудников, установка двери между АСОШ № 1 и ЦДТ, обеспечение детей питьевой водой, о подготовке кабинетов к новому учебному году. Благоустройство территории ЦДТ. Операция «Наш двор»
	август, 2011
май, 2012

	Администрация 



	
	
	Общее собрание трудового коллектива:

- Медицинский осмотр работников Центра.

- Утверждение Правил внутреннего распорядка Центра.

- Утверждение графика очередных оплачиваемых отпусков за 2011-2012 учебный год.

- О итогах подготовки кабинетов к новому учебному году.

- О текущем ремонте Центра.
	август, 2011
сентябрь, 2011
декабрь, 2011
август, 2012
июнь, 2012
	Администрация 



	XIII.
	Деятельность методического кабинета ЦДТ.
	Собеседование с педагогами об образовательных программах дополнительного образования детей, тематических планах, планируемых в новом учебном году.
	сентябрь, 2011
	Муртазина Л.Н.

Новикова Н.В.

	
	
	Планирование МО по направлениям деятельности. 
	сентябрь, 2011
	Новикова Н.В.

	
	
	Проведение аттестации педагогических работников (подготовка заключений экспертизы, представлений)
	по отдельному плану
	Муртазина Л.Н.

Новикова Н.В.

	
	
	Разработка и выпуск методической продукции:

1) «Современный урок – основа мастерства педагога»
	декабрь, 2011
	Муртазина Л.Н.



	
	
	Формирование банка образовательных программ по направлениям деятельности.
	ноябрь, 2011
	Новикова Н.В.

	
	
	Постоянно действующая методическая выставка «Педагоги и родители – партнеры во имя будущего» (из опыта работы ПДО).
	в т.ч.года
	Новикова Н.В.

	
	
	Выставка методических разработок педагогов дополнительного образования «Педагогические выставки»
	март, 2011
	Новикова Н.В.

	
	
	Оказание методической помощи ПДО по разработке программ, открытых уроков, в работе над проектами, самообразованию ПДО.
	в т.ч.года
	Новикова Н.В.

Сметанина И.Е.

	
	
	Создание видеотеки ЦДТ.
	в т.ч.года
	Новикова Н.В.

Сметанина И.Е.

	
	
	Создание банка данных «Адреса педагогического опыта»
	в т.ч.года
	Новикова Н.В.

	
	
	Создание фонда литературы ЦДТ.
	в т.ч.года
	Муртазина Л.Н.

	
	
	Создание картотеки по темам дополнительного образования детей.
	в т.ч.года
	Новикова Н.В.

Сметанина И.Е.

	
	
	Создание сценарного фонда.
	в т.ч.года
	Новикова Н.В.

Сметанина И.Е.

	
	
	Оформление альбомов из опыта работы ЦДТ.
	в т.ч.года
	Сметанина И.Е.

Новикова Н.В.

	
	
	Ведение летописи ЦДТ с 1937 года….
	в т.ч.года
	Муртазина Л.Н.

	
	
	Проведение итогов конкурсов «Лучший педагог года»
	апрель, 2012
	комиссия

	XIV
	Организация деятельности по взаимодействию со школами района.
	Открытие творческих объединений в образовательных учреждениях.

Заключение договоров с образовательными учреждениями о совместной деятельности по дополнительному образованию детей.
	сентябрь-октябрь, 2011
	Администрация, директора школ, заведующие ДОУ

	
	
	Республиканские и районные творческие конкурсы по плану.
	в т.ч.года
	Муртазина Л.Н.

Новикова Н.В.

Сметанина И.Е.

	
	Детское самоуправление. Работа с активом.
	1. Деловая игра «Выборы»
2. Уголок объединения, деловая игра «Редакция»
3. Интеллектуально-познавательная игра «Знания – сила»
4. Организация новогодних праздников
5. Отчёт старост о посещении объединений
6. Акция «Юный Алексеевец»
7. Организация и проведение операции «Зона заботы»
8. Акция «Новое поколение выбирает жизнь»
9. Подведение итогов за год. Фестиваль детского творчества
	сентябрь, 2011
октябрь, 2011
ноябрь, 2011
декабрь, 2011
январь, 2012
февраль, 2012
март, 2012
апрель, 2012
май, 2012
	Сметанина И.Е.

	
	Организация работы по развитию детского движения.
	Республиканские конкурсы детских общественных организаций (по мере поступления Положений)
	в т.ч.года
	Сметанина И.Е.

	
	
	Семинар для педагогов-организаторов:

1) «Организация деятельности детского коллектива. Специфика работы» (на базе ЦДТ)

2) «Воспитание лидера через досуговую деятельность ДОО» (на базе Левашовской с.о.ш.)

3) «Стоп! Вредные привычки!» (на базе В.Тат.Майнской о.о.ш.)

4) «Калейдоскоп творческих дел ДОО «Школьная Галактика» (на базе АСОШ   №  3 им.Г.С.Боровикова)
5) «Дом, в котором мы живём» Творческий отчет педагога-организатора. (на базе М.Курналинской с.о.ш.)

7) «Фестиваль детского творчества» (на базе ЦДТ)
	октябрь, 2011
ноябрь, 2011
февраль, 2012
март, 2012
апрель, 2012
май, 2012
	Сметанина И.Е. совместно со школами района

	
	Организация летнего отдыха учащихся школ района
	- Составление программы организации летнего отдыха, занятости детей в летний период 2012 г.

- Разработка Положения об организации летнего отдыха, оздоровления, занятости детей и подростков.
- Комплектование о/л «Дубок» педагогическими кадрами, детьми.

- Комплектование детьми работников коммерческих, бюджетных  организаций оздоровительные учреждения РТ. 

- Анализ организации летнего отдыха, оздоровления, занятости детей и подростков.
	апрель – август, 2012
	Фассахова Г.Г.

Муртазина Л.Н.

Сметанина И.Е.

Новикова Н.В.

	XV
	Диагностика образовательно-воспитательного процесса ЦДТ.

Мониторинг личностного роста учащихся и ПДО.
	Проведение нулевого, промежуточного, итоговых срезов ЗУН. 
	октябрь, декабрь 2011; май, 2012
	Муртазина Л.Н., Новикова Н.В., ПДО

	
	
	Итоги качества знаний, умений и навыков.
	май, 2012
	Муртазина Л.Н., ПДО

	
	
	Диагностика успешности учащихся в районных, республиканских и другого уровня конкурсах.
	октябрь, 2011 – май, 2012
	Муртазина Л.Н.

Новикова Н.В.

Сметанина И.Е.

	
	
	Диагностика участия учащихся ЦДТ в культурно-массовых мероприятиях.
	в т.ч.года
	Сметанина И.Е.

	
	
	Мониторинг профессионального мастерства ПДО.
	октябрь, 2011 

май, 2012
	Муртазина л.Н.

Новикова Н.В.

	
	
	Анализ деятельности ЦДТ за 2011-2012 учебный год.
	июнь, 2012
	Муртазина Л.Н.

	XVI
	Создание имиджа Центра детского творчества.
	- Статьи, заметки о проведении массовых мероприятий, творческих конкурсов, работе с родителями, деятельности ЦДТ на страницах районной газеты «Заря».

- Выставки творческих работ в районных, республиканских мероприятиях, общеобразовательных учреждениях района.

- Организация выставок детских работ в районном музее родного края.
	в течение года
	Администрация 

ПДО

	XVII
	Оформление информационного стенда ЦДТ.
	Информация о деятельности ЦДТ

- оперативные планы, объявления, поздравления, расписание, информация о проведении конкурсов и другое.

- обновление стендов «Воспитание творчеством», «ЦДТ в действии»
	в т.ч.года
	Администрация

	XVIII
	Мероприятия по охране жизни и здоровья воспитанников и техника безопасности.
	Отбор эффективных методов оздоровления детей в условиях ЦДТ. 
	в т.ч.года
	Администрация, ПДО

	
	
	Оценка состояния здоровья детей, выявление детей «группы риска»
	сентябрь-ноябрь, 2011
	ПДО

	
	
	Осуществление регулярного контроля за выполнением санитарно-гигиенических требований согласно правилам и нормам СанПин – 2.4.4.1251-03:

- Санитарно-гигиеническое состояние учреждения, световой, питьевой, воздушный режимы кабинетов и режим занятий;

- Соблюдение санитарно-гигиенических требований к занятию: здоровьесберегающий анализ расписания, предотвращение перегрузки занятиями, профилактика зрения (проведение гимнастики для глаз, физкультминутки).
	в т.ч.года

1 раз в месяц

в т.ч.года
	Фассахова Г.Г.

Муртазина Л.Н.

Дербилов В.А.



	
	
	Проведение:

- динамических перемен, спортивных часов;

- игр на свежем воздухе, Дней здоровья;

- спортивных состязаний, праздников.
	в т.ч.года
	Муртазина Л.Н.

ПДО

	
	
	Соблюдение мер противопожарной безопасности на протяжении всего учебного года, особенно во время праздников, концертов.
	в т.ч.года
	Муртазина Л.Н.

Дербилов В.А.

	
	
	Проведение учебных занятий по эвакуации детей во время пожара.
	декабрь, 2011
	Фассахова Г.Г.

Дербилов В.А.

	
	
	Проведение профилактики травматизма (беседы по ПДД, ТБ) среди учащихся «Безопасный путь домой».
	сентябрь, декабрь – 2011; май, 2012
	ПДО

	
	
	Вынесение вопросов охраны здоровья и гигиенического воспитания обучающихся для обсуждения все коллективом.
	в т.ч.года
	Муртазина Л.Н.

Новикова Н.В.

	
	
	Работа по формированию здорового образа жизни.
	в т.ч.года
	ПДО, родители

	XIX
	Контрольно-инспек-торская деятельность.
	Приложение № 1 к плану ЦДТ на 2011-2012  учебный год
	в т.ч.года
	Муртазина Л.Н.



	XX
	Создание банка данных о награждении и поощрении персонала ПДО, учащихся.
	Ведение книги учета награждений и поощрений.
	в т.ч.года
	Новикова Н.В.

	
	Создание банка педаго-гических информаций.
	По итогам контрольно-инспекторской деятельности.
	в т.ч.года
	Муртазина Л.Н.



	XXI
	Разработка и внедрение системы учета выпускников ЦДТ.
	Ведение книги учета выпускников ЦДТ.
	май, 2011
	Новикова Н.В.

	XXII
	Организация по взаимодействию с социумом.
	- Участие в районных, республиканских мероприятиях.
- Организация выставок творческих работ.

- Организация выставок по итогам районных конкурсов.

- Сотрудничество с районным краеведческим музеем.

- Организация летнего отдыха детей работников бюджетных, коммерческих организаций.
	в т.ч.года
апрель-август, 2012
	Администрация
ПДО


Приложение № 1.

Контрольно-диагностическая деятельность на 2011-2012 учебный год
	Вид контроля
	Форма контроля
	Объект контроля
	Цель контроля
	Методы контроля
	Кто проверяет
	Где слушается

	август

	Фронтальный
	Текущий
	Подготовка кабинетов к новому учебному году
	Готовность кабинетов к новому учебному году
	Посещение кабинетов
	Администрация, комиссия, профком
	Совет ЦДТ

	сентябрь

	Тематический
	Промежуточный
	Комплектование групп 
	Отслеживание наполняемости групп
	Наблюдение
	Зам.директора по УВР
	Совещание при директоре

	Тематический
	Промежуточный
	Посещаемость занятий учащимися
	Упорядочить посещаемость в объединениях
	Наблюдение
	Зам.директора по УВР, методист
	Совещание при директоре

	Фронтальный 
	Промежуточный
	Организация и проведение инструктажа по ТБ и ОТ с работниками и учащимися
	Своевременное ознаком-ление работников и учащихся с правилами по ТБ и ОТ
	Собеседование
	Зам.директора по УВР
	Совещание при директоре

	Тематический
	Персональный
	Проверка журналов учета кружковой работы
	Соблюдение единых требований к ведению журналов, заполнение инструктажа по ТБ
	Проверка журналов, собеседование, изучение документации
	Зам.директора по УВР
	Совещание при завуче

	Фронтальный 
	Классно-обобщающий
	Проведение нулевого среза  ЗУН учащихся
	Проверка уровня ЗУН учащихся объединений
	Наблюдение, сбор информации
	Зам.директора по УВР
	Совещание при завуче

	Тематический
	Персональный
	Подготовка и проведение Дня открытых дверей «ЦДТ открывает сезон!»
	Презентация ЦДТ
	Наблюдение. Посещение мероприятий
	Администрация
	Совещание при директоре

	Тематический
	Персональный
	Организация и проведение конкурса «Мой любимый учитель»
	Подготовка работ на конкурс
	Собеседование, наблюдение
	Методист
	Совещание при директоре

	октябрь

	Тематический
	Персональный
	Проверка и утверждение календарно-тематических планов
	Соответствие содержания календарно-тематических планов темам и задачам образовательных программ дополнительного образования детей
	Собеседование
	Зам.директора по УВР
	Методсовет ЦДТ 

	Тематический
	Персональный
	Проверка соблюдения режима учебных занятий в объединениях
	Соответствие режима занятий утвержденному расписанию
	Посещение занятий
	Зам.директора по УВР, методист
	Совещание при завуче

	Тематический
	Персональный
	Выполнение норм и правил СанПИНа
	Состояние кабинетов, соблюдение СанПИНа
	Наблюдение
	Зам.директора по УВР
	Совещание при директоре

	Тематический
	Промежуточный
	О проведении рекламной акции «Найди себя»
	Привлечение учащихся в объединения ЦДТ, статья в районную газету «Заря»
	Наблюдение
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